
ANTRAGSPORTAL STRUKTURENTWICKLUNG IN DEN REVIEREN (ASTER)  

Kurzanleitung zur Erfassung von Projektvorschlägen 
 

 

Projektvorschläge entsprechend der RL InvKG können von unterschiedlichen Projektträgern erfasst und 
eingereicht werden. Dazu gehören unter anderem Kommunen, kommunale Unternehmen und Landkreise. 
Zur Gewährleistung eines transparenten und medienbruchfreien Vorverfahrens bildet das Antragsportal 
ASTER den gesamten Ablauf von der Erfassung bis zur Genehmigung durch den Bund ab. 

 

❶ Rufen Sie die Seite https://aster.sas-sachsen.de/aster auf, um sich mit Ihren Login-Daten aus der 
Registrierung als Bearbeiter/-in von Projektvorschlägen (Link) anzumelden. Wechseln Sie nun auf den 
Reiter „Kommunalmaßnahmen“ bzw. „Landesmaßnahmen“ (Abbildung 1, Punkt ❶) und klicken Sie 
anschließend auf die Schaltfläche „Neuen Projektvorschlag erfassen“ (Abbildung 1, Punkt ❷).  

Hinweis: Um Projektvorschläge zu erfassen, müssen Sie sich entweder bereits als Projektträger registriert 
haben oder Sie wurden zur Mitarbeit bei einem existierenden Projektträger eingeladen und haben Ihr 
Login beantragt (→ siehe auch „Kurzanleitung zur Registrierung“ (Link). Falls beide Punkte auf Sie nicht 
zutreffen, wenden Sie sich bitte an Ihren Ansprechpartner in Ihrer Organisation oder an die Sächsische 
Agentur für Strukturentwicklung unter aster-support@sas-sachsen.de. 

 

 
Abbildung 1: Listenansicht Kommunalmaßen bzw. Landesmaßnahmen und Erfassen eines neuen Projektvorschlags 

❷ Im erscheinenden Fenster „Neuen Projektvorschlag anfügen“ (Abbildung 2) vergeben Sie einen Namen 
bzw. Arbeitstitel für den Projektvorschlag und legen fest, in welchem Revier das Vorhaben realisiert 
werden soll. Klicken Sie anschließend auf die Schaltfläche „Anfügen“. 

Hinweis: Der Arbeitstitel kann bis zur Einreichung des Projektvorschlags beim Landkreis (Projekte der 
Kommunen und kommunalen Unternehmen) bzw. bei der SAS (Projekte der Landkreise und der Stadt 
Leipzig) geändert werden. Die Zuordnung zum Revier bleibt jedoch aus technischen Gründen immer 
bestehen. Haben Sie ein falsches Revier ausgewählt, erstellen Sie bitte einen neuen Projektvorschlag und 
ziehen den bisherigen zurück. 

https://aster.sas-sachsen.de/aster
https://sas-sachsen.de/files/media/foerderung/aster/downloads/aster-kurzanleitung-registrierung.pdf
https://sas-sachsen.de/files/media/foerderung/aster/downloads/aster-kurzanleitung-registrierung.pdf
mailto:aster-support@sas-sachsen.de
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Abbildung 2: Neuen Projektvorschlag anfügen 

 

❸ In der neu geöffneten Eingabemaske füllen Sie nun alle Felder des Projektvorschlags aus.  

Sie können Ihre Arbeit jederzeit unterbrechen, indem Sie auf Speichern (Abbildung 3, Punkt ❶) klicken und 
später die Bearbeitung wieder fortsetzen. Zur Liste der Projektvorschläge wechseln Sie über die 
Schaltfläche „Zurück zur Liste“ (Abbildung 3, Punkt ❷). 

 

 
Abbildung 3: Projektvorschlag speichern und zur Projektvorschlagsliste wechseln 

 

Um einen Projektvorschlag erneut zu bearbeiten, gehen Sie in den Tabellenbereich mit allen 
Projektvorschlägen und klicken anschließend auf das folgende Symbol:          (Abbildung 4, Punkt ❶). 
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Hinweis: Den Ansprechpartner eines Projektvorschlags können Sie, je nach Status in dem sich Ihr 

Projektvorschlag befindet, entweder über das Symbol „ “ oder über das Symbol „ “, noch bis zum 
Abschluss des sog. Vorverfahrens in der Listenansicht Ihrer Projekte wechseln oder ändern.  

  
Abbildung 4: Projektvorschlag erneut bearbeiten 

 

❹ Beachten Sie beim Ausfüllen bitte folgende Hinweise: 

• Unter Punkt 1.1 geben Sie u.a. an, ob es sich beim Projektträger um eine Gebietskörperschaft bzw. 
um einen Projektträger in 100 % Trägerschaft (Beteiligung) des Landes oder seiner Gemeinden 
oder seiner Landkreise handelt. Je nachdem, ob Sie diese Frage mit „ja“ oder mit „nein“ 
beantworten, öffnet sich unter Punkt 5.4.3 der entsprechende Finanzierungsplan. 

• Unter Punkt 1.2 geben Sie den Ansprechpartner des Projektvorschlags an. Diesen können Sie 
entweder über das Dropdown auswählen (Abbildung 5, Punkt ❶) oder Sie legen über das „+“ 
einen neuen Ansprechpartner an (Abbildung 5, Punkt ❷). 

 
Abbildung 5: Ansprechpartner hinterlegen 
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• Unter Punkt 4.6 geben Sie das Handlungs- oder Projektfeld gemäß InvKG des Projektvorschlags an 
(Pflichtangabe). Darunter können Sie unter „Weitere Handlungs- oder Projektfelder“ bis zu zwei 
weitere Handlungs- oder Projektfelder gemäß InvKG angeben.  

• Nach der Erfassung der Projektlaufzeit unter Punkt 5.2.1 müssen Sie zur Erfassung der 
Projektausgaben zuerst die Schaltfläche „Jahresscheiben aktualisieren“ unter Punkt 5.3 (Abbildung 
6, Punkt ❶) anklicken. Anschließend werden anhand der unter 5.2.1 eingegebenen Werte die 
Eingabefelder für die entsprechenden Jahresscheiben automatisch generiert. 
 

 
Abbildung 6: Erfassen der Jahresscheiben 

• Felder, in denen Euro-Werte zu erfassen sind, müssen mindestens mit „0“ ausgefüllt werden.  
• Bei den Anlagen wird zwischen Pflicht- und optionalen Anlagen unterschieden. Sie müssen alle 

Pflichtanlagen hochladen, um den Projektvorschlag einreichen zu können. Optionale Anlagen 
müssen nicht, können aber in beliebiger Anzahl hochgeladen werden. (Abbildung 7) 

 
Abbildung 7: Anlagen hinzufügen, Pflichtanlagen 
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• Eine Vorlage für das Freigabeformular finden Sie entweder direkt im Projektvorschlagsformular 
über die Schaltfläche „Freigabeformular“ (Abbildung 8, Punkt ❶) oder in der Ansicht der Listen der 
Projektvorschläge unter „Dokumente“ > „Projektvorschlag - Freigabe - Vorlage“ (Abbildung 9, 
Punkt ❶). Um die Vorlage herunterladen zu können, muss in der Projektvorschlagsliste der 
entsprechende Projektvorschlag markiert sein. 

 
Abbildung 8: Download Freigabeformular unter Projektvorschlag 

 

 
Abbildung 9: Download Freigabeformular unter Listenansicht Projektvorschläge 

 

❺ Zum Einreichen müssen alle Felder des Projektvorschlags gefüllt und Pflichtanlagen hochgeladen 
sein.  

Prüfen Sie die Vollständigkeit des Projektvorschlags mit Klick auf die Schaltfläche „Vollständigkeit 
prüfen“ (Abbildung 10, Punkt ❶). Werden Hinweise angezeigt (Fehler! Verweisquelle konnte nicht 
gefunden werden. Abbildung 10, Punkt ❷), so können Sie direkt auf den Hinweis klicken und die 
entsprechende Stelle wird Ihnen zur weiteren Bearbeitung geöffnet.  
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Erst nach erfolgreicher Prüfung aller Angaben wird die Schaltfläche „Projektvorschlag einreichen“ aktiviert 
(Abbildung 10, Punkt ❸) und kann durch Sie geklickt werden. 

 
Abbildung 10: Projektvorschlag auf Vollständigkeit prüfen und einreichen 

❻ Im Anschluss erscheint eine Abfrage, wo der Projektvorschlag zur Prüfung eingereicht werden soll 
(Abbildung 11). Im Allgemeinen ist die angezeigte Vorauswahl entsprechend der hinterlegten Stammdaten 
korrekt. Für Sonderfälle kann hier jedoch eine abweichende Auswahl getroffen werden.  

Klicken Sie anschließend auf die Schaltfläche „Einreichen“ um den Projektvorschlag einzureichen 

 

 
Abbildung 11: Auswahl des Prüfers und Einreichen des Projektvorschlags 

 

❼ Möchten Sie den Projektvorschlag für Ihre Unterlagen ausdrucken, dann können Sie dies wie folgt tun: 
wechseln Sie in die Liste der Projektvorschläge und klicken Sie auf den betreffenden Projektvorschlag. 
Klicken Sie nun auf die Schaltfläche „Dokumente“ > „Projektvorschlag - PDF“ (Abbildung 12, Punkt ❶). 
Dadurch generiert sich eine PDF-Datei mit den Informationen zu Ihrem Projektvorschlag, die Sie sich 
speichern und ausdrucken können. 
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Abbildung 12: PDF-Datei eines Projektvorschlags erzeugen 

 

❽ Möchten Sie nach der Einreichung ausgewählte Informationen des Projektvorschlags aktualisieren, 

dann können Sie dies wie folgt tun: klicken Sie in der Liste der Projektvorschläge auf das Symbol: . 
(Abbildung 13, Punkt ❶). 

 

Hinweis: Änderungen am Projektvorschlag sind nur bis zum Einreichen des Projektvorschlags zur 
Ressortprüfung möglich. 
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Abbildung 13: Projektvorschlag aktualisieren 

 

Im folgenden Dialog erfassen Sie Ihre Änderungen und reichen diese mit Klick auf die Schaltfläche 
„Aktualisierung einreichen“ (Abbildung 14, Punkt ❶) ein. 

 
Abbildung 14: Aktualisierung eines Projektvorschlags einreichen 

 
 

❾ Möchten Sie den Projektvorschlag aufgrund von Fehlererfassungen oder aus anderen Gründen 
zurückziehen, dann können Sie dies wir folgt tun: klicken Sie in der Liste der Projektvorschläge auf den 
Projektvorschlag und anschließend auf die Schaltfläche „weitere Aktionen“ > „Zurückziehen“ (Abbildung 
15, Punkt ❶). 
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Hinweis: Ein Projektvorschlag kann jederzeit ohne Angaben von Gründen vom Projektträger 
zurückgezogen werden. 

 

 

 
Abbildung 15: Projektvorschlag zurückziehen 
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Weiterführende Informationen finden Sie auf unserer Internetseite unter https://aster.sas-sachsen.de 
sowie in der Endanwenderdokumentation, die Sie mit Klick auf die Schaltfläche „Hilfe“ erreichen 
(Abbildung 16). 

 
Abbildung 16: Hilfe 

 

Für darüberhinausgehende Fragen und Hinweise stehen wir Ihnen gern zur Verfügung. Wenden Sie sich 
dazu per E-Mail an: aster-support@sas-sachsen.de 
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