ANTRAGSPORTAL STRUKTURENTWICKLUNG IN DEN REVIEREN (ASTER)

Kurzanleitung zur Erfassung von Projektvorschlagen

Projektvorschlage entsprechend der RL InvKG kénnen von unterschiedlichen Projekttragern erfasst und
eingereicht werden. Dazu gehoren unter anderem Kommunen, kommunale Unternehmen und Landkreise.
Zur Gewahrleistung eines transparenten und medienbruchfreien Vorverfahrens bildet das Antragsportal
ASTER den gesamten Ablauf von der Erfassung bis zur Genehmigung durch den Bund ab.

@ Rufen Sie die Seite https:/aster.sas-sachsen.de/aster auf, um sich mit Ihren Login-Daten aus der

Registrierung als Bearbeiter/-in von Projektvorschlagen (Link) anzumelden. Wechseln Sie nun auf den
Reiter ,Kommunalmaknahmen“ bzw. ,Landesmaknahmen” (Abbildung 1, Punkt €) und klicken Sie
anschlieRend auf die Schaltflaiche ,Neuen Projektvorschlag erfassen” (Abbildung 1, Punkt @).

Hinweis: Um Projektvorschlage zu erfassen, missen Sie sich entweder bereits als Projekttrager registriert
haben oder Sie wurden zur Mitarbeit bei einem existierenden Projekttrager eingeladen und haben lhr
Login beantragt (— siehe auch ,Kurzanleitung zur Registrierung” (Link). Falls beide Punkte auf Sie nicht
zutreffen, wenden Sie sich bitte an |hren Ansprechpartner in lhrer Organisation oder an die Sachsische
Agentur fir Strukturentwicklung unter aster-support@sas-sachsen.de.

A Sachsische Agentur fir Antragsportal Strukturentwicklung in den Revieren (ASTER)
Strukturentwicklung GmbH
A RL InvKG
. ) Forderrichtlinie des Sédchsischen Staatsmini: iums fiir i lentwicklung zur Gewdhrung von

EntW|ckIung. Von Grund auf gemeinsam. Zuwendungen nach dem Investitionsgesetz Kohleregionen vom 4. Mai 2021

® Informationen {@ KommunalmaBnahmen | *®  landesmaBnahmen ® Projekttréger-Verwaltung
Liste der fiir Sie verfiigbaren Projektvorschlige

=+ Neuen Projekivorschlag erfassen @ Exportieren = B Filter verwalten =

Filterkriterien

Projektnummer: x| Projektname: x| Status:

Braunkohlerevier: x|~ Landkreis / krsfr. Stadt: X|[v

Projekttrager: X|[v

) Filter zurticksetzen

Projektnr. < Projektname Projekttriger Ansprechpartner*in Priifer Status

die Liste enthélt derzeit keine Datensatze

Abbildung 1: Listenansicht Kommunalmalfien bzw. Landesmalinahmen und Erfassen eines neuen Projektvorschlags

@ Im erscheinenden Fenster ,Neuen Projektvorschlag anfiigen® (Abbildung 2) vergeben Sie einen Namen
bzw. Arbeitstitel fir den Projektvorschlag und legen fest, in welchem Revier das Vorhaben realisiert
werden soll. Klicken Sie anschlieléend auf die Schaltflache ,Anfligen®.

Hinweis: Der Arbeitstitel kann bis zur Einreichung des Projektvorschlags beim Landkreis (Projekte der
Kommunen und kommunalen Unternehmen) bzw. bei der SAS (Projekte der Landkreise und der Stadt
Leipzig) geandert werden. Die Zuordnung zum Revier bleibt jedoch aus technischen Grinden immer
bestehen. Haben Sie ein falsches Revier ausgewahlt, erstellen Sie bitte einen neuen Projektvorschlag und
ziehen den bisherigen zurlck.



https://aster.sas-sachsen.de/aster
https://sas-sachsen.de/files/media/foerderung/aster/downloads/aster-kurzanleitung-registrierung.pdf
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Kurzanleitung zur Erfassung eines Projektvorschlags

Neuen Projektvorschlag anfiigen

Projektname (Arbeitstitel) *:

Geben Sie einen (maglichst eindeutigen) Projektnamen an. Dieser kann spater auch noch
verdndert werden.

Séchsisches Braunkohlerevier *:

Bestimmen Sie das Braunkohlerevier, in dem das Projekt stattfinden soll. Diese Angabe ist
nicht mehr &nderbar!

4+ Anfligen X Abbruch

Abbildung 2: Neuen Projektvorschlag anfligen

@ |n der neu gedffneten Eingabemaske fiillen Sie nun alle Felder des Projektvorschlags aus.

Sie kdnnen |hre Arbeit jederzeit unterbrechen, indem Sie auf Speichern (Abbildung 3, Punkt @) klicken und
spater die Bearbeitung wieder fortsetzen. Zur Liste der Projektvorschlage wechseln Sie Uber die
Schaltflache ,Zurlck zur Liste” (Abbildung 3, Punkt @).

A Sachsische Agentur fir
‘ Strukturentwicklung GmbH

Entwicklung. Von Grund auf gemeinsam.

® Informationen |? KommunalmaBnahmen | *®  LandesmaBnal

Projektvorschlag - Erfassen und Bearbeiten

€ Zurlick zur Liste B Speichen  ? Volistindigkeit priifen B PDF anzeigen
P g p g

Kopfdaten

Abbildung 3: Projektvorschlag speichern und zur Projektvorschlagsliste wechseln

Um einen Projektvorschlag erneut zu bearbeiten, gehen Sie in den Tabellenbereich mit allen
Projektvorschlagen und klicken anschliefsend auf das folgende Symbol:  /# (Abbildung 4, Punkt 0.
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Kurzanleitung zur Erfassung eines Projektvorschlags

® Informationen ‘@ KommunalmaBnahmen | 3% Projekttriger-Verwaltung
Liste der fiir Sie verfiigbaren Projektvorschlige

+ Neuen Projektvorschlag erfassen

— Filterkriterien

Projektnummer: X Projektname:
Braunkohlerevier: X ||~ Landkreis / krsfr
Projekttréger: X|lwv

) Filter zurticksetzen

/’rojektnr. < Projektname Projekttriager

V4 100108 Arbeitstitel des Vorhabens Musterstadt

Abbildung 4: Projektvorschlag erneut bearbeiten

@ Beachten Sie beim Ausfiillen bitte folgende Hinweise:

e Unter Punkt 1.1 geben Sie u.a. an, ob es sich beim Projekttrager um eine Gebietskorperschaft bzw.
um einen Projekttrager in 100 % Tragerschaft (Beteiligung) des Landes oder seiner Gemeinden
oder seiner Landkreise handelt. Je nachdem, ob Sie diese Frage mit ,ja“ oder mit ,nein“
beantworten, 6ffnet sich unter Punkt 5.4.3 der entsprechende Finanzierungsplan.

e Unter Punkt 1.2 geben Sie den Ansprechpartner des Projektvorschlags an. Diesen kdnnen Sie
entweder Uber das Dropdown auswahlen (Abbildung 5, Punkt @) oder Sie legen Uber das ,+*“
einen neuen Ansprechpartner an (Abbildung 5, Punkt @).

— 1.2. Ansprechpartner
MName:
"

Theresa Testerin (225_331@ 10minutenmail xyzx) X | vl | +T17

Hier ist der Ansprechpartner far diesen Projektvarschlag zu hinterlegen.

Telefon: E-Mail:
0123654789 225_331@10minutenmail xyzx
Organisation: Position: alternative Anschrift:

Abbildung 5: Ansprechpartner hinterlegen

Hinweis: Den Ansprechpartner eines Projektvorschlags konnen Sie, je nach Status in dem sich lhr

&

Projektvorschlag befindet, entweder Gber das Symbol ,, A oder iber das Symbol ,,=*, noch bis zum

Abschluss des sog. Vorverfahrens in der Listenansicht Ihrer Projekte wechseln oder andern.
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Kurzanleitung zur Erfassung eines Projektvorschlags

e Unter Punkt 4.6 geben Sie das Handlungs- oder Projektfeld gemalf InvKG des Projektvorschlags an
(Pflichtangabe). Darunter kénnen Sie unter ,,Weitere Handlungs- oder Projektfelder” bis zu zwei
weitere Handlungs- oder Projektfelder gemafd InvKG angeben.

o Nach der Erfassung der Projektlaufzeit unter Punkt 5.2.1 missen Sie zur Erfassung der
Projektausgaben zuerst die Schaltflache ,Jahresscheiben aktualisieren® unter Punkt 5.3 (Abbildung
6, Punkt @) anklicken. AnschlieRend werden anhand der unter 5.2.1 eingegebenen Werte die
Eingabefelder fur die entsprechenden Jahresscheiben automatisch generiert.

—5.3. Projektausgaben (Jahresscheiben)

Die anzugebenden Jahresscheiben ergeben sich aus dem hinterlegten Projektzeitraum. Legen Sie hierfiir Beginn und Ende der Projektlaufzeit unter 5.2. fest und
erzeugen Sie die Eingabefelder der Jahresscheiben (iber untenstehenden Button "Jahresscheiben aktualisieren.

Wenn Sie den Projektzeitraum &ndern, miissen Sie (iber den Button die Eingabefelder neu erzeugen.

Bitte beachten Sie, dass bei einer Verkiirzung des Projektzeitraums die betreffenden Jahresscheiben (und damit auch schon eingegebene Betrége) aus dem
Formular geldscht werden.

Zu jedem Jahr sind die voraussichtlich anfallenden Ausgaben als Brutto-Werte in Euro anzugeben.

# Jahresscheiben aktuah'sieren‘—o

Summe: 0,00 €

Abbildung 6: Erfassen der Jahresscheiben

e Felder, in denen Euro-Werte zu erfassen sind, missen mindestens mit ,,0* ausgefullt werden.

o Beiden Anlagen wird zwischen Pflicht- und optionalen Anlagen unterschieden. Sie missen alle
Pflichtanlagen hochladen, um den Projektvorschlag einreichen zu konnen. Optionale Anlagen
mussen nicht, konnen aber in beliebiger Anzahl hochgeladen werden. (Abbildung 7)

Anlage hinzufiigen E3]

Laden Sie die Daten hoch, die Sie als Anlage dem Projektvorschlag anfligen
mochten. Es sind ausschlieBlich PDF-Dateien mit einer MaximalgréBe von
28,67 MB zulassig.

Sie kénnen auch mehrere PDF's auf einmal auswahlen und anfiigen. Bitte
korrigieren Sie ggf. im Nachgang die Anlagenart.

Art der Anlage*:

Datenblatt
Pflicht]|Grobkonzept

[
[
[Pflicht]|Kostenschatzung / Kostenberechnung
[Pflicht]|Lageplan
[
[

Pflicht]{Unterschriebenes Freigabeformular

Wirtschaftlichkeitsuntersuchung

[zu 5.4.4] Forderzusage

[zu 7.] Bedarfsanalyse zur Aus- und Weiterbildung
[zu 7.] Nutzungskonzept zur Aus- und Weiterbildung
Sonstige Anlage

Abbildung 7: Anlagen hinzuftigen, Pflichtanlagen
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Kurzanleitung zur Erfassung eines Projektvorschlags

e Eine Vorlage fiir das Freigabeformular finden Sie entweder direkt im Projektvorschlagsformular
Uber die Schaltflache ,Freigabeformular” (Abbildung 8, Punkt @) oder in der Ansicht der Listen der
Projektvorschlage unter ,Dokumente” > ,Projektvorschlag - Freigabe - Vorlage“ (Abbildung 9,
Punkt @). Um die Vorlage herunterladen zu kénnen, muss in der Projektvorschlagsliste der

entsprechende Projektvorschlag markiert sein.

® Informationen [':95 KommunalmaBnahmen 1 S Projekttrager-Verwaltung o

Projektvorschlag - Erfassen und Bearbeiten

€ Zuriick zur Liste B Speichem ? Vollstandigkeit priifen B pDF anzeigen @ Anlagen herunterladen v Freigabe-Formular

Kopfdaten
Projektnummer:
Abbildung 8: Download Freigabeformular unter Projektvorschlag
® Informationen {5?5 KommunalmaBnahmen 1 S Projekttrager-Verwaltung

|Liste der fiir Sie verfiigbaren Projektvorschlige |

+ Neuen Projektvorschlag erfassen ® Formularansicht < ‘r‘_l'a Dokumente ¥ | *** weitere Aktionen ¥

@ Projektvorschlag - PDF
& Projektvorschlag - Anlagen als Zip

— Filterkriterien

Projektnummer: [ Projektvorschlag - Freigabe - Vorlage
Braunkohlerevier: x|~ Landkreis / krsfr. Stadt:&
Projekttrager: X ||

Status: X|lwv

D Filter zurticksetzen

Projektnr. < Projektname Projekttrager Ansprechpar
Z 100108 Arbeitstitel des Vorhabens Musterstadt

Abbildung 9: Download Freigabeformular unter Listenansicht Projektvorschlage

@ Zum Einreichen miissen alle Felder des Projektvorschlags gefiillt und Pflichtanlagen hochgeladen

sein.

Priifen Sie die Vollstandigkeit des Projektvorschlags mit Klick auf die Schaltflache ,Vollstandigkeit
prufen“ (Abbildung 10, Punkt €). Werden Hinweise angezeigt (Fehler! Verweisquelle konnte nicht
gefunden werden. Abbildung 10, Punkt @), so kénnen Sie direkt auf den Hinweis klicken und die
entsprechende Stelle wird |hnen zur weiteren Bearbeitung geoffnet.
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Kurzanleitung zur Erfassung eines Projektvorschlags

Erst nach erfolgreicher Prifung aller Angaben wird die Schaltflache ,Projektvorschlag einreichen® aktiviert
(Abbildung 10, Punkt @) und kann durch Sie geklickt werden.

® Informationen {9 KommunalmaBnahmen 1 % Projekttriger-Verwaltung

Projektvorschlag - Erfassen und Bearbeiten

€ Zuriick zur Liste B Speichern | ? Volistandigkeit priifen B PDF anzeigen @ Anlagen herunterladen [ Freigabe-Formular

Kopfdaten

Projektnummer:
100108
Diese Projektnummer wurde automatisch beim Anlegen des Projektvorschlags generiert - sie ist unveranderlich und eindeutig.
Status des Projektvorschlags:
Uber-/Bearbeitung PT

Der Status des Projektvorschlags ist nicht direkt bearbeitbar - er ergibt sich indirekt aus den Aktionen, die an dem Projektvorschlag durchgefiihrt werden.

Probleme / unvollstandige Angaben

e Punkt 0.3. Es ist kein Forderbereich hinterlegt!

e Punkt 1.2. Es ist kein Ansprechpartner beim Projekttréger hinterlegt!

o Punkt 1.3.1. Es ist keine Angabe gemacht worden, ob eine Kooperation mehrerer Beteiligter erfolgt!
® Punkt 2.1. Es ist nicht mindestens ein Projektort hinterlegt!

Abbildung 10: Projektvorschlag auf Vollstandigkeit priifen und einreichen

@ Im Anschluss erscheint eine Abfrage, wo der Projektvorschlag zur Priifung eingereicht werden soll
(Abbildung 11). Im Allgemeinen ist die angezeigte Vorauswahl entsprechend der hinterlegten Stammdaten
korrekt. Fir Sonderfalle kann hier jedoch eine abweichende Auswahl getroffen werden.

Klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache ,Einreichen” um den Projektvorschlag einzureichen

Projektvorschlag einreichen E3|

Soll dieser Projektvorschlag jetzt eingereicht werden?
Er kann dann durch Sie nicht mehr verdndert werden.

Legen Sie hier fest, wer flr die Priifung lhres Projektvorschlags zustédndig ist.
Prifer *:
Landkreis Bautzen v

[® Einreichen X Abbruch

Abbildung 11: Auswahl des Prtifers und Einreichen des Projektvorschlags

@ Mochten Sie den Projektvorschlag fiir hre Unterlagen ausdrucken, dann kénnen Sie dies wie folgt tun:
wechseln Sie in die Liste der Projektvorschlage und klicken Sie auf den betreffenden Projektvorschlag.
Klicken Sie nun auf die Schaltflache ,Dokumente” > ,Projektvorschlag - PDF* (Abbildung 12, Punkt €)).
Dadurch generiert sich eine PDF-Datei mit den Informationen zu lhrem Projektvorschlag, die Sie sich
speichern und ausdrucken konnen.
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Kurzanleitung zur Erfassung eines Projektvorschlags

® Informationen @ KommunalmaBnahmen ‘ S Projekttrager-Verwaltung
Liste der fiir Sie verfiigbaren Projektvorschlige
®© Formularansicht [&. Dokumente < | *** weitere Aktionen =

+ Neuen Projektvorschlag erfassen
M Projektvorschlag - PDF I

— Filterkriterien - -
€ Projektvorschlag - Anlagen als Zip
[ Projektvorschlag - Freigabe - Vorlage

Projektnummer:
Braunkohlerevier: X |~ Landkreis / krsfr. Stadt:
Projekttréger: X ||wv
‘D Filter zuriicksetzen
Projektnr. < Projektname Projekttrager Ansprechpa
Musterstadt

V74 100108 Arbeitstitel des Viorhabens

Abbildung 12: PDF-Datei eines Projektvorschlags erzeugen

@ Mochten Sie nach der Einreichung ausgewahlte Informationen des Projektvorschlags aktualisieren,

dann konnen Sie dies wie folgt tun: klicken Sie in der Liste der Projektvorschlage auf das Symbol: 4 .

(Abbildung 13, Punkt €)).

Hinweis: Anderungen am Projektvorschlag sind nur bis zum Einreichen des Projektvorschlags zur

Ressortprafung moglich.
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Kurzanleitung zur Erfassung eines Projektvorschlags

@ Informationen [ ‘@ KommunalmaBnahmen | 3% Projekttrager-Verwaltur
Liste der fiir Sie verfiigbaren Projektvorschlige

=+ Neuen Projektvorschlag erfassen

— Filterkriterien

Projektnummer: X | Projektnam
Braunkohlerevier: X|Iw| Landkreis /
Projekttrager: X ||v

D Filter zuriicksetzen

Projektnr. < Projektname © Projekttriger ©
100108 Arbeitstitel des Vorhabens Musterstadt

Hier klicken zum Eintragen einer Aktualisierung

Abbildung 13: Projektvorschlag aktualisieren

Im folgenden Dialog erfassen Sie lhre Anderungen und reichen diese mit Klick auf die Schaltfliche
~Aktualisierung einreichen” (Abbildung 14, Punkt @) ein.

® Informationen ‘ ‘®° KommunalmaBnahmen ‘ S Projekttrager-Verwaltung
Projektvorschlag - Aktualisieren

& Zuriick zur Liste Aktualisierung einreichen = B bisheriges PDF anzeigen
In diesem Formular kénnen ausgewshlte Angaben aus de

Ein Zwischenspeichern der Anderungen ist nicht méglich,
Die Anderungen werden direkt in die aktuelle Version des

Kopfdaten

Projektnummer:

Abbildung 14: Aktualisierung eines Projektvorschlags einreichen

© Machten Sie den Projektvorschlag aufgrund von Fehlererfassungen oder aus anderen Griinden
zuriickziehen, dann konnen Sie dies wir folgt tun: klicken Sie in der Liste der Projektvorschlage auf den
Projektvorschlag und anschlieRend auf die Schaltflache ,weitere Aktionen” > ,Zurlickziehen“ (Abbildung
15, Punkt @).
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Kurzanleitung zur Erfassung eines Projektvorschlags

Hinweis: Ein Projektvorschlag kann jederzeit ohne Angaben von Grinden vom Projekttrager
zurlckgezogen werden.

® Informationen ‘@ KommunalmaBnahmen | 3§ Projekttrager-Verwaltung
Liste der fiir Sie verfiigbaren Projektvorschlige
+ Neuen Projektvorschlag erfassen ® Formularansicht ¥ el Dokumente ¥ l weitere Akﬂonenll @ Exportieren ¥
“O Historie
— Filterkriterien
) W Zuriickziehen
Projektnummer: x| Prc 0 Kopieren
Braunkohlerevier: x|~ Landkreis / krsfr. Stad Projektvorschlag zurlickziehen
Projekttréger: X[
*D Filter zurticksetzen
Projektnr. < Projektname < Projekttrager © Ansprechpartner®in <
4 100108 Arbeitstitel des Vorhabens Musterstadt Maxi Musterfrau

Abbildung 15: Projektvorschlag zurlickziehen
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Kurzanleitung zur Erfassung eines Projektvorschlags

Weiterfuhrende Informationen finden Sie auf unserer Internetseite unter https://aster.sas-sachsen.de

sowie in der Endanwenderdokumentation, die Sie mit Klick auf die Schaltflache ,Hilfe* erreichen
(Abbildung 16).

Abbildung 16: Hilfe

A g:C’LSt‘S:‘; Aiiil"‘:‘”fg;w Antragsportal Strukturentwicklung in den Revieren (ASTER)
A uktarentudedung RL InvKG 4

i ; Forderrichtlinie des Séchsi inisteriums fiir Regi i zur Gewihrung von Hilfe
Entwicklung. Von Grund auf gemeinsam. z nach dem it 2 Kohleregionen vom 4. Mai 2021 Version 3.0.5
T @ Informationen {5@5 KommunalmaBnahmen W @ landesmaBnahmen
Liste der fiir Sie verfiigbaren Projektvorschlige
~+ Neuen Projektvorschlag erfassen

Filterkriterien

(Projektnummer: x| Projektname: x| Status:

Flr dariberhinausgehende Fragen und Hinweise stehen wir lhnen gern zur Verfiigung. Wenden Sie sich

dazu per E-Mail an: aster-support@sas-sachsen.de

Herausgeber

Sachsische Agentur fur Strukturentwicklung GmbH
Pirnaische Stralke 9

01069 Dresden

Sitz der Gesellschaft: Weiltwasser
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