ANTRAGSPORTAL STRUKTURENTWICKLUNG IN DEN REVIEREN (ASTER)

Kurzanleitung zur Durchfuhrung der Vorprufung von
Kommunalmalnahmen

@ Melden Sie sich am Antragsportal unter https://aster.sas-sachsen.de/aster mit ihren Zugangsdaten an.
Sollten Sie noch keine Zugangsdaten erhalten haben, wenden Sie sich bitte an lhren Ansprechpartner im
Landratsamt bzw. der Stadt Leipzig oder an die Sachsische Agentur flr Strukturentwicklung unter aster-
support@sas-sachsen.de.

@® Nachdem Sie sich am Antragsportal angemeldet haben, wechseln Sie auf den Reiter
.KommunalmaRnahmen“ bzw. ,LandesmaRnahmen“ (Abbildung 1, Punkt €). Dort sind alle
Projektvorschlage aufgefihrt, die entweder fur die Vorpriufung bereitstehen oder die in der Vergangenheit
die Vorprufung bereits durchlaufen haben.

Séchsische Agentur fiir

: Antragsportal Strukturentwicklung in den Revieren (ASTER)
Strukturentwicklung GmbH

SAS

RL InvKG
Forderrichtlinie des Sachsischen ini iums fiir i | icklung zur Gewahrung von
Entwicklung. Von Grund auf gemeinsam. Zuwendungen nach dem Tnvestiti Kohleregi vom 4. Mai 2021
® Informationen [':?:' KommunalmaBnahmen | @ |andesmaBnahmen N Projekttréger-Verwaltung
Liste der fiir Sie verfiigbaren Projektvorschliage
+ Neuen Projektvorschlag erfassen ® Exportieren g Filter verwalten <
Filterkriterien
Projektnummer: X | Projektname: x| Status:
Braunkohlerevier: X ||~ Landkreis / krsfr. Stadt: X|lwv
Projekttrager: x|l MaBnahmenliste: x|Iv|IE
O Filter zurticksetzen
Projektnr. < Projektname © Projekttrager = Ansprechpartner*in Priifer © Status ©
= 100108 Arbeitstitel des Vorhabens Musterstadt Maxi Musterfrau Landkreis Bautzen Vorpriifung

Abbildung 1: Liste der Projektvorschldge in der Vorpriifung

@ Projektvorschldge, die zur Vorpriifung bereitstehen, sind mit diesem Symbol gekennzeichnet (Abbildung
1,Punkt @) 3=

Klicken Sie auf das Symbol desjenigen Projektvorschlags, welchen Sie bearbeiten wollen. Direkt im
Anschluss 6ffnet sich ein neuer Dialog (Abbildung 2).
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. @ Informationen {’@ KommunalmaBnahmen | &  landesmaBnahmen
Projektvorschlag - Vorpriifung

€ Zurtick zur Liste B Speichern &k Dokumente + B Riickgabe [ Ablehnung [ Weiterleitung [ Vorpriifung léschen

Durchfiihrung der Vorpriifung

In diesem Formular wird die fachlich-inhaltliche Vorpriifung des Projektvorschlags erfasst.
Projekttréager den Projektvorschlag erneut einreichen.

Freigabeformulars ist unter dem Meniipunkt "Dokumente” zu finden.

Der Projektvorschlag kann an den Projekttrager entweder zur Uberarbeitung zuriickgegeben oder als abgelehnt gekennzeichnet werden. Im ersten Fall kann der

Nur ein fachlich-inhaltlich gepriifter und freigegebener Projektvorschlag kann bei der SAS zur weiteren Qualifizierung eingereicht werden. Die Vorlage des

Kopfdaten
Projektnummer:

Abbildung 2: Durchfiihrung der Vorpriifung

@ Fillen Sie mind. die mit einem Sternchen gekennzeichneten Felder aus. Den durch den Projekttrager
erstellten Projektvorschlag als PDF-Datei sowie die durch ihn hochgeladenen Unterlagen konnen Sie sich
anschauen, indem Sie auf die Schaltfliche ,Dokumente” klicken (Abbildung 3, Punkt @) und den jeweiligen

Eintrag auswahlen.

® Informationen

Projektvorschlag - Vorpriifung

@ KommunalmaBnahmen | ‘@ LandesmaBnahmen S Projekttrager-Verwaltung

< Zuriick zur Liste B Speichern léa Dokumente v] Fa Riickgabe 3 Ablehnung [a Weiterleitung

(3 Vorpriifung - PDF
(& vorpriifung - Freigabe - Vorlage

I @ Projektvorschlag - PDF
@ Projektvorschlag - Anlagen als Zip

T rupER U oy e sweas an w€ Projekttrdger zur Uberarbeitung oder als

Projektvorschlag wieder einreichen.

Kopfdaten

Projektnummer:

ich.

iltliche Vorpriifung des Projektvorschlags erfi

Ein fachlich-inhaltlich geprifter Projektvorschlag kann bei der SAS zur weiteren Quali

Abbildung 3: Projekttridgerdokumente herunterladen
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@ Es gibt folgende Méglichkeiten, die Vorpriifung abzuschlieRen:

Maoglichkeit 1: Die Vorpriifung ist erfolgreich abgeschlossen und der Projektvorschlag kann an die SAS
zur weiteren Qualifizierung libergeben werden:

a. Erteilen Sie unter , 1. Ergebnis” (Abbildung 4, Punkt @) mit Klick auf ,ja“ die Freigabe des
Projektvorschlags.

b. Optional: Erganzen Sie eigene Bemerkungen flr die SAS.

c. Laden Sie unter ,2. Anlagen“ (Abbildung 4, Punkt @) die Anlagen ,,Checkliste* und
~Freigabeformular® hoch.

e Die Checkliste ist ein eigenes Dokument Ihres Landkreises oder der Stadt Leipzig, welches
das Vorhaben nach lhren Kriterien bewertet.

e Das Freigabeformular ist entweder ein eigenes Formular des Landkreises oder der Stadt
Leipzig. Sollten Sie kein eigenes Formular haben, so kénnen Sie eine unverbindliche Vorlage
unter dem Menulpunkt ,Dokument” > ,Vorprifung - Freigabe - Vorlage® (Abbildung 5,
Punkt €) herunterladen.

d. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Weiterleitung”

® Informationen i@ KommunalmaBnahmen 1 @ LandesmaBnahmen 38 Projekttrager-Verwaltung
Projektvorschlag - Vorpriifung

€ Zuriick zur Liste B speichern &l Dokumente B Rickgabe [ Ablehnung = B weiterleitung

1. Ergebnis

Die Freigabe fur den Projektvorschlag wird uneingeschrankt erteilt*: QOja
Onein - Riickgabe an den Projekttréger zur Uberarbeitung
Onein - endgiiltige Ablehnung des Projektvorschlags

Hinweise fiir den Projekttrager:

Im Falle einer Riickgabe oder Ablehnung sind zwingend Hinweise fiir den Projekttrager anzugeben!

Bemerkungen:

2. Anlagen*

=+ Anlage hinzufigen

a

Art der Anlage © Hochgeladen am <

es ist keine Anlage hinterlegt

Abbildung 4: Ergebnis der Vorpriifung eintragen
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® Informationen [@ KommunalmaBnahmen } ‘@ LandesmaRnahmen S Projekttrs

Projektvorschlag - Vorpriifung

< Zurtick zur Liste B Speichern s Dokumente + B8 Riickgabe P8 Ablehnung P2 weit

@ vorpriifung - PDF

(2 vorpriifung - Freigabe - Vorlage QJ

@ Projektvorschlag - PDF
@ Projektvorschlag - Anlagen als Zip

MATUSILOUNS Us> vurniaueis

Projekitrager:

Musterstadt

Abbildung 5: Freigabeformular herunterladen

Moglichkeit 2: Die Vorpriifung kann nicht vollstindig durchgefiihrt werden, da Informationen oder
Zuarbeiten des Projekttragers fehlen:

a. Markieren Sie unter , 1. Ergebnis” (Abbildung 4, Punkt @) .nein - Riickgabe an den Projekttrager
zur Uberarbeitung*

Erfassen Sie ebenfalls unter ,,1. Ergebnis” bei ,Hinweise flr den Projekttrager” (Abbildung 4, Punkt
©®) |hre Riuckmeldung zu den gewlinschten Informationen.

c. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Riickgabe®“.

Maéglichkeit 3: Die Vorprifung wurde durchgefiihrt, der Projektvorschlag soll abgelehnt werden.

Markieren Sie unter , 1. Ergebnis” (Abbildung 4, Punkt @) ,.nein - endgiiltige Ablehnung des
Projektvorschlags”

Erfassen Sie ebenfalls unter ,,1. Ergebnis” bei ,Hinweise flr den Projekttrager” (Abbildung 4, Punkt
©®) |hre Rickmeldung hinsichtlich lhrer Entscheidung.

e Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Ablehnung®.
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@ Damit ist die Vorpriifung dieses Projektvorschlags abgeschlossen. Fiir den Fall, dass Sie das Ergebnis
der Vorpriifung zusammengefasst aufrufen und ausdrucken wollen, so kéonnen Sie dieses unter
.Dokumente” > ,Vorprifung PDF* aufrufen(Abbildung 6, Punkt €).

® Informationen

‘@ KommunalmaBnahmen ‘ ‘@ LandesmaBnahmen <
Projektvorschlag - Vorpriifung

< Zuriick zur Liste B Speichem

léa Dokumente v] B3 Riickgabe B Ablehnung
@ Vorpriifung - PDF

(& Vorprtifung - Freigabe - Vorlage

@ Projektvorschlag - PDF

@ Projektvorschlag - Anlagen als Zip

AT e vurmaucis
Projekitrager:
Musterstadt

Abbildung 6: Ergebnis der Vorpriifung als PDF-Dokument herunterladen

Mochten Sie Informationen zu einer vorherigen Vorprifung noch einmal anschauen, so konnen Sie
entweder

a. den Eingabedialog im Lesemodus aufrufen

Markieren Sie dazu den Projektvorschlag in der Listenlbersicht und klicken anschlieféend
auf die Schaltflache "Formularansicht" > ,Vorprifung” (Abbildung 7, Punkt €))

SAS

Entwicklung. Von Grund auf gemeinsam.

Sachsische Agentur fir
Strukturentwicklung GmbH

® Informationen [‘:9:' KommunalmaBnahmen w @ Landesm

Liste der fiir Sie verfiigbaren Projektvorschlige

=+ Neuen Projektvorschlag erfassen l@ Formularansicht = ] s Dokumente

® Projektvorschla
—Filterkriterien ) - 9
Vorprifung |

Projektnummer: J [x]

Braunkchlerevier: [x][v]

Projekttrager: [x][v]

‘D Filter zuriicksetzen

Projektnr. > Projektname © Projekti
100108 Arbeitstitel des Vorhabens Musters

Abbildung 7: Dialog der Vorpriifung im Lesemodus éffnen
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oder

b. das Vorprifungsprotokoll anzeigen

Markieren Sie dazu den gewlinschten Projektvorschlag in der Listenlbersicht und klicken
anschlieRend auf ,Dokumente” > ,Vorprifung - PDF* (Abbildung 8, Punkt @)

Sachsische Agentur fiir
Strukturentwicklung GmbH

SAS |

Entwicklung. Von Grund auf gemeinsam.

Antragsportal Strukturen

Firderrichtlinie des Sachsischen Staatsm

Zuwendungen nach dem Inves

® Informationen { @ KommunalmaBnahmen 1
Liste der fiir Sie verfiigbaren Projektvorschlige

+ Neuen Projektvorschlag erfassen

—Filterkriterien

Projektnummer:

@ LandesmaBnahmen

® Formularansicht = | s Dokumente = | =+ weitere Aktionen =

B Projektvorschlag - PDF
@ Projektvorschlag - Anlagen als Zip
[ Projektvorschlag - Freigabe - Vorlage

3% Projekttréger-Verwaltl

@ Exporti

.

Braunkohlerevier:

[3 vorpriifung - PDF

Projekttrager:

D Filter zuriicksetzen

[2 Vorpriifung - Freigabe - Vorlage

L IV TA AT ST TS

s

Projektnr. < Projektname =

100108 Arbeitstitel des Vorhabens

Projekttriger =

Musterstadt

Ansprechpartnertin <

Maxi Musterfrau

Abbildung 8: Vorpriifungsprotokoll als PDF-Dokument herunterladen
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WeiterfUhrende Informationen finden Sie auf unserer Internetseite unter https://aster.sas-sachsen.de sowie

in der Endanwenderdokumentation, die Sie mit Klick auf die Schaltfliche ,Hilfe* (Abbildung 9, Punkt @)

erreichen.
A Séchsische Agentur fir Antragsportal Strukturentwicklung in den Revieren (ASTER)
Strukturentwicklung GmbH
A RL InvKG (1]
. ; Forderrichtlinie des Sichsi: inisteri fiir Regi icklung zur Gewéhrung von Hilfe
Entwicklung. Von Grund auf gemeinsam. 2 nach:dem gionen vom 4. Mai 2021 Version 3.0.5
I ® Informationen [5@3 KommunalmaBnahmen | *®  LandesmaBnahmen 38 Projekttrager-Verwaltung I

Abbildung 9: Hilfe

Far darltber hinausgehende Fragen und Hinweise stehen wir Ihnen gern zur Verfligung.

Wenden Sie sich dazu per E-Mail an: aster-support@sas-sachsen.de
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Sachsische Agentur fir Strukturentwicklung GmbH
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